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Circolare n. 84
Al Personale Docente

[ C. 5 -"L. DA VINCI - G. CARDUCCI"-PALERMO Al Sito Web
Prot. 0010081 del 25/11/2022 Al Collaboratori del D.S.
“11-4 (Uscita) Al D.S.G.A.

OGGETTO: Utilizzo portale “ARGO — SCUOLANEXT?” per la richiesta di permessi.

Come precedentemente comunicato con circolare n. 28 del 05/10/2022 con la presente si ribadisce
che a partire da lunedi 10 ottobre 2022 tutto il corpo docente in servizio, per la richiesta di permessi
e/o comunicazioni di assenze da inoltrare alla Dirigente Scolastica, ¢ tenuto ad utilizzare la
procedura informatizzata sul portale ARGO — SCUOLANEXT”.

Tutte le domande per la richiesta di un permesso devono essere inoltrate osservando il rispetto dei
tempi previsti; si precisa che, al fine di accelerare le operazioni di sostituzione, tali comunicazioni
devono pervenire in segreteria nei termini di legge previsti.

Le diverse tipologie di domande vengono prese in carico direttamente all’ufficio personale della
segreteria che elabora le richieste e le inoltra al DSGA e al Dirigente Scolastico per il visto finale.
L’esito della richiesta ¢ visualizzato sul portale Argo.

Nel caso di assenza non programmata o assenza per malattia il/la docente & tenuto/a a comunicarla
anche telefonicamente entro le 7:30 all’ufficio di Segreteria del Personale.

Si chiarisce, inoltre, che 1'ufficio di Segreteria non & pill tenuto a ricevere domande in formato
cartaceo, fatte salve sporadiche occasioni in cui si verifichino problemi legati alla connessione, per i
quali sara data opportuna comunicazione allo staff di presidenza.

Si allega alla presente 1'infografica della procedura.

Palermo, 25/11/2022
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